
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
Vital Tagen & Entspannen: 
TAGUNGSHOTEL RANDSBERGERHOF 
 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
um Ihren Aufenthalt bei uns so angenehm wie möglich zu gestalten und um einen reibungslosen 
Ablauf Ihrer Tagung zu gewährleisten, bitten wir Sie, uns folgende Details bekannt zu geben. 
 
 
Veranstalter 
Name: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
Firma: ………………………………………………………………………………………………………………………….…… 
Anschrift: ……………………………………………………………………………………………………………….………… 
Telefon: ……………………………………………………………………………………………………………….…………… 
E-Mail: …………………………………………………………………………………………………………………..………… 
Ansprechpartner vor Ort: ……………………………………………………………………………………..………… 
 
Veranstaltung 
Art der Veranstaltung: ……………………………………………………………………………………………….…… 
Teilnehmer insgesamt ……………………………………………………………………………………….…………… 
 
Termin 
Anreisetag: …………………………………………….. Abreisetag: ……………………………………….. 
Geplante Anreisezeit: ……………………………. Uhrzeit Tagungsende: ……………………… 
Uhrzeit Tagungsbeginn: ………………………..  Uhrzeit Abendmenü: ……………………….. 
Uhrzeit Tagungsende: …………………………..  Geplante Abreisezeit: ………………………. 
 
Tagungstechnik ohne Aufpreis 
O Moderatorenkoffer mit Stiften, Papier, Stecknadeln etc 
O Flipchart / Pinnwand 
O Integrierte automatische Leinwand 
O Beamer 
O Lamellenverdunkelung 
O Stufenlos verstellbares Licht 
 
 
 



Verpflegung 
O Tagungsgetränke: Mineralwasser still/spritzig, Apfelsaft 
O Kaffeepause am Vormittag: Kaffee, Tee, Belegte Brote, Obst 
O Mittagessen: 2-Gang-Wahlmenü / Buffet (je nach Personenanzahl) 
O Kaffeepause am Nachmittag: Kaffee, Tee, Kuchen, Obst 
O Abendessen: 3-Gang-Wahlmenü / Buffet (je nach Personenanzahl) 
 
 
Bestuhlungsform     Veranstaltungssraum 
O U-Form      O Tagungsraum 
O T-Form      O Kino 
O Parlamentarisch 
O Block 
O Stuhlkreis 
 
 
Übernachtung     Zubuchbare Extras 
O Einzelzimmer     O Kegelbahn im Hotel 
O Doppelzimmer (Einzelnutzung)   O Kino „Cine-World Cham“ im Hotel 
O Doppelzimmer (Doppelbelegung) 
 
 
Verrechnung 
Tagungspauschale:  O Gesamtrechnung         O Selbstzahler 
Getränke zum Essen: O Gesamtrechnung         O Selbstzahler 
Zimmer:   O Gesamtrechnung         O Selbstzahler 
 
 
Rechnungsadresse: 
 

……………………………………………………………………..……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………..……………………………………………………………………….. 
 
Stornobedingungen 
Bei einer festen Buchung wäre eine kostenfreie Stornierung der gesamten Tagung bis 8 
Wochen vor Anreise möglich. Bis 4 Wochen vor Anreise werden 40 %, ab 4 Wochen 80 % 
des Tagungspreises berechnet.  
       
Gerne stehen wir Ihnen bei Fragen oder Wünschen unter der Telefonnummer 09971-85770 
zur Verfügung. Bitte senden Sie die Checkliste ausgefüllt und unterschrieben per E-Mail 
an info@randsbergerhof.de – Vielen Dank! 
 
 
Ort, Datum: …………………………………………..    Unterschrift: ……………………..……………………………. 
 

 
Familie Wittmann | Hotel Randsbergerhof e.K. 
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